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Guia para Solicitacdao de Abertura e Tramita¢ao de Processos Eletrénicos de
Progressao Funcional Docente

O presente documento tem o objetivo de orientar docentes, técnicos e dirigentes
quanto aos procedimentos necessarios para abertura e tramitagdo de processos
eletronicos de progressao funcional docente.

Primeiramente, vocé deve elaborar os documentos necessarios considerando o tipo
de progressao que voceé ira requerer:

PROGRESSAO POR INTERSTICIO

A. Requerimento de Progressdo Docente por Intersticio (encaminhando os
documentos a sua unidade académica — para apreciacdo da banca e da
aprovac¢ao da congregacao).

B. Relatdrio de Produtividade Académica.

OBSERVAGAO 1: os documentos comprobatdrios das atividades docentes e
o curriculo lattes devem ser anexados ao Relatdrio de Atividades Docentes;
OBSERVAGAO 2: verifique se a sua unidade académica possui alguma
resolugao ou regimento interno sobre a progressao docente que orienta a
anexacdo de outros documentos que ndo foram mencionados
anteriormente.

OBSERVAGAO 3: Nos casos em que o docente estiver em afastamento para
pods-graduagcao o processo devera ser instruido com o Requerimento de
Progressdo Funcional por Intersticio e o Relatério de Atividades na Pds-
Graduacao (assinado pelo solicitante e pelo seu orientador).

C. Os pedidos de progressdo para Professor Associado devem observar as
exigéncias especificas, conforme informagdo disponibilizada no site da
Comissdo Permanente de Pessoal Docente.

ACELERACAO DA PROMOCAO

A. Requerimento de Aceleracdo da Promocdo;

B. Documento que comprove o Titulo: Diploma ou documentos exigidos pela
Nota Técnica SEI N2 13/2019 sendo eles: 1 - Documento formal (Ex: Ata de
aprovacdo, Declaracdo e Histérico) expedido pela instituicdo de ensino
responsavel, que declare expressamente a conclusdo efetiva de curso
reconhecido pelo MEC, a aprovacdo do interessado e a inexisténcia de
qualquer pendéncia para a aquisicao da titulacao; 2 - comprovante de inicio de
expedicdo e registro do respectivo certificado ou diploma.

RETRIBUICAO POR TITULACAO
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A. Requerimento de Retribuicdo Por Titulacdo;

Documento que comprove o Titulo: Diploma ou documentos exigidos pela Nota
Técnica SEI N2 13/2019 sendo eles: 1 - Documento formal (Ex: Ata de aprovacdo,
Declaracdo e Histérico) expedido pela instituicio de ensino responsavel, que
declare expressamente a conclusdo efetiva de curso reconhecido pelo MEC, a
aprovacao do interessado e a inexisténcia de qualquer pendéncia para a aquisicdo
da titulacdo; 2 - comprovante de inicio de expedicdo e registro do respectivo
certificado ou diploma.

@

Observagoes Gerais: Nos casos em que hd necessidade de Pagamento de Exercicios
Anteriores, com o Processo Administrativo Eletronico (PAE-UFPA) ndo ha exigéncia de
gue este documento seja instruido desde seus atos iniciais. A Declaracdo serd
Adicionada pela Coordenadoria de Administracdo de Pagamento (CAP/PROGEP) para
gue seja assinada eletronicamente pelo servidor.

GUIA DE CADASTRAMENTO PAE — PROGRESSOES DOCENTES
Procedimentos referentes a abertura de processos eletronicos na Mesa Virtual do SIPAC —
Modulo Protocolo.

1. ACESSO AO SIPAC (https://sipac.ufpa.br/sipac/).

UFPA -

SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administragio e Contratos

ATENCAO!
0O sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneirz que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGED
(Académico) {&administrativo) {Recursos Humanos) (Gestdo Eletrinica de Documentos)
SIGEleicdo SIGAdmin
{Controle de Processos Eleitorais) {Gestdo de Eventos) (Administracdc € Comy

1 - Faca login no SIPAC, com
Perdeu o e-mail de confirmacéo de_ cadastm_’-‘ Clique aqui para reqd seu usué rio e sen ha. OS
Esqueceu o login? Cllgue aqui para recupera_—\o .
Esqueceu a senha? Cligue aqui para recupy mesmos Utl|lzad05 para
Enti Sist
e ———— acessar o SIGAA, SIGRH,
Senha: SAGITAA-

Entrar

Servidor,
caso ainda ndo possua cadastro no SIPAC,
cligue no link abaixo.

Cadastre-se

SIPAC | Centro de Tecnologia da Informag3o e Comunicagdo (CTIC) - (91) 3201-7288/7808/7802/7391/7800/2061 | Copyright © 2005-2021 - UFRN - aurora-dk.auroral - v4.46.7_26

1.1. Em seguida, selecione o médulo “Protocolo”.
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UFPA - SIPAC

AMNA BELLISA SILVA RODRIGUES Orcamento: 2021 | Médulos ¢l caixa Postal % Abrir Chamado

9 pro REITORIA DE DESENVOLVIMENTO E GESTAG ... (11.76) =@ Portal Admin. 2 Alterar senha W Mesa Virtual
MopuLos PORTAIS

Acesso a Atendimento de Almoxarifado Auditoria e Controle| Biblioteca Boletim de Servicos Portal Administrativo
Informacao Requisicbes Interno
[ w € e ] & a
Bolsas/Auxilios Catdlogo de Compra de Mat. Compras Portal da Diregao
Materiais Informacionais Compartilhadas Centro/Hospital
a 54 .4 4 ] & )
cio Compras - Contratos Proietos/Convénios Faturas Infraestrutura Portal da Fundacio
Registros d¢

1.1 — Escolha o mdédulo “Protocolo”.

! Pagamento Online | Patnmonio Mavel | Patnmdnio Imavel Portal da Reitoria
Despesas

Protocolo Restaurante Seguranca do Transportes Planejamento de
Trabalho Obras

QUTROS SISTEMAS

1.2. Clique em “Mesa Virtual”.

tema Integrado de Patriménio, Adm Ajuda? | Tempod - MUDAR DE SISTEMA — ¥ m
ANNA BELLISA SILVA RODRIGUES Orcamanta: 2021 @ Médulos ¢l caixa postal %, Abrir Chamado
Q PRO-REITORIA DE DESENVOLVIMENTO E GESTAD ... (11.76) S Docial Adoai 2 _Altacar senha ! Mesa Virtual
MODULO DE SIST. DE PROTOCOLOS / 1.2 - Selecione llMesa Virtual".

Menu
Menu de protocolo com acesso a lista de

Mesa Virtual
@ Trabalne com seus processos e documentos
funcionalidades disponiveis no madula.

organizados em gavetas e pastas

SIPAC | Centro de Tecnologia da Informacdo e Comunic [ 201-7288/7808/7802/7391/7800/2061 | Copyright © 2005-2021 - UFRN - auror: uroral - v4.46.7_26

2. ABERTURA DO PROCESSO

2.1. Apds entrar na Mesa Virtual, na aba “Processos”, selecione a opg¢ao “Abrir Processo”.

&« (ehiehy ‘ @ Seguro | https://treinamento-sig.ufpa.br/sipac/protocolo/mesa_virtual/lista.jsf o ﬁ‘ m

Para acessar rapidamente, coloque os seus favoritos aqui na Outros favoritos
UFPA - SIPAC ema Integrado de Pat 2.1 - Selecione “Abrir Processo”. Ajuda? | Tempo 3 SAIR
CRISTIAN MAYKO CARVALHO DA @ Médulos ¢l Caixa Postal Y Abrir Chamado
@ ARQUIVO CENTRAL (11.03) =3 Portal Admin. € Alterar senha

Mo6pULO DE PROTOCOLO MESA TUAL
Processos Documentos hos. Memorandos Arquivo i c

Abrir Processo

PROCESSOS PENDENTES DE RECEBIMENTO NA UNIDADE v
Cadastrar Processo

|I Cadastrar Processo Antigo

Autuar Processo |
Cancelamento »

0 Itens Selecionados
Diligéncia

Fluxo de Processo » Enviado por Enviado Em Natureza Situacdo
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Assunto do Processo: #

2.2 — Preencha os campos conforme as
orientagdes a seguir.

Assunto Detalhado:

(900 caracteres/0 digitados)

Matureza do Processo: # |-- SELECIOMNE -- ¥

Observacio:

(4000 caracteres /0 digitados)

2.2. Vocé devera preencher os campos da seguinte forma:

e Assunto do processo: digite 023.03 — ASCENSAO E PROGRESSAO FUINCIONAL;

e Assunto detalhado: deve ser registrado um resumo informativo do que esta sendo
pedido no processo. Neste caso, informe qual seu tipo de progressao: Intersticio,
Aceleragdao da Promog¢ao ou Retribuicdao por titulagido, se for o caso, o periodo do
intersticio, ou o titulo obtido que faz jus a concessdo da progressao.

e Natureza do processo: selecione “Ostensivo”.

e Observagao: campo aberto para inserir observacdes sobre o processo.

2.3. Apds preenchidos os dados indicados acima, é necessario informar o interessado do
processo conforme mostra a tela a seguir. OBS: o interesssado sempre serd o servidor que
recebera a gratificacao.

2.3 — Preencha os campos conforme as

i . . , orientagoes a seguir.
A zeguin £ possivel indicar as pessoas interessadas 3o processo de acordo cnhy{
Dapos oo INTERESSADOD
Categoria: # | Servidor i |
Servidor: &

Motificar Interessade: @ Sim () Mo
E-mail: #
Inserir
4 Excluir Interessado

InTERESSADOS INSERIDOS Mo Processo (D)

Identificadar Mome E-mail Tipo

Menhum Intereszade Inssrido

Cancelar || Continuar >=

¥ Campos de preenchimento ebrigatirio.

No campo “Dados do Interessado”, o sistema pedirda o preenchimento das seguintes
informacdes:

e Categoria: selecione a opgdo “Servidor”.
e Servidor: O interessado devera ser o Servidor que esta solicitando a Progressao.

¢ Notificar o Interessado: marque “Sim”. Assim ele recebera notificagdes sobre as
movimentacgGes realizadas no processo.
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e E-mail: caso esse campo ndo seja preenchido automaticamente ao escolher notificar o
interessado, vocé pode preenche-lo manualmente. Caso ndo possua o enderecgo de e-
mail, vocé pode escolher ndo notificar o interessado.

2.4, ApOs registrar os dados do interessado, é sé clicar em “Inserir”.
2.5. Apds clicar em “Continuar”, o SIPAC solicitara a confirmacgdo do processo. Revise os
dados cadastrados e, se estiver tudo OK, clique em “Confirmar”, conforme abaixo:

———————————————————————————————————————————————————————————————————————
UFPA - SIPAC - sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 [EEEVEYERM Sy U T ﬁ
CRISTIAN MAYKO CARVALHO DA CO... Orgamento: 2021 () Médulos ¢ caixa postal %, Abrir Chamado
@ gos7 - ARQUIVO CENTRAL (11.03) =@ Portal Admin. & Alterar senha ¥ Mesa virtual

S1sT. DE PROTOCOLOS > CADASTRAR PROCESSO > CONFIRMAGAD DOS DADOS DO PROCESSO

Confira todos os dados do processo abaixo antes de confirmar o cadastro.

DaApos GERAIS DO PROCESSO

Assunto do Processo: 023.03 - ASCENSAO E PROGRESSAO FUNCIONAL
_PROGRESSAC  FUNCIOMAL DA CLASSE , NIVEL____, PARA CLASSE , NVEL. REFERENTE AO INTERSTICIO
Assunto Detalhado: ;s 4 DD/MM/ARAA,

Natureza do processo: OSTENSIVO

Observagdio: -—- 2.5 - Clique em “Confirmar”.

INTERESSADOS DESTE PROCESSO

Identificador Nome E-mail Tipo
2315454 CRISTIAN MAYKO CARVALHO DA COSTA clic_sistemas@ufpa.br Servidor

Confirmar || << Voltar || Cancelar

2.6. Apds a confirmagdo, o processo estarad cadastrado e a préxima etapa serd a de
adicionar documentos.

3. ADICIONAR DOCUMENTOS
3.1. Nesta etapa, vocé adicionard todos os documentos necessarios para o tramite e a
devida analise do processo. Os documentos deverdo ser adicionados um por vez, conforme

suas especificacoes.

UFPA - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administragdo e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 [T T m
CRISTIAN MAYKO CARVALHO DA CO... Orgamento: 2021 {Jj Médulos ¢l Caixa Postal %, Abrir Chamado
@ og57 - ARQUIVO CENTRAL (11.03) =@ Portal Admin. 2 Alterar senha # Mesa virtual

S157. DE PROTOCOLOS > CADASTRAR PROCESS0 > COMPROVANTE

_!j s Processo cadastrado com sucesso.

I Dapos Gerals po Processo

No Protocole: 23073.002255/2021-91/
Origem do Processo: Interno
Usuario de Autuacdo: CRISTIAN MAYKO CARVALHO DA COSTA
Data de Cadastro: 27/01/2021
Assunto do Processo: 023.03 - ASCENSAO E PROGRESSAO FUNCIONAL
Assunto Detalhado: Eg?gﬁﬁiiﬁg K%NDiﬁ)qﬂ_AggFENTE DA CLASSE___, NIVEL ____, PAR CLASSE___, NIVEL ___, REFERENTE AO INTERSTICIO
Natureza do processo: OSTENSIVO
Unidade de Origem: 0957 - ARQUIVO CENTRAL (11.03)

Observacdo: ---
Situacdo: ABERTO 3.1 - Selecione “Adicionar
InTerRessaDOs DesTeE Processo ”
Identificador Nome Documentos * 0

2318454  CRISTIAN MAYKO CARVALHO DA COSTA / — idor

Adicionar Documentos

@ Universidad e Federal do Pars
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3.2 A tela de adicdo de documentos sera apresentada conforme a seguir:

Tipo do Documento: &
Natureza do Documente: % | OSTENSIVO hd

Todos os documentos ostensives do processa ficarSo disponiveis para consulta na drea piblica do sistema.
%\, Documentos que cantiverem informagdes pessoais (CPF, RG, dades bancérios, enderace...) devem ser cadastrados como

RESTRITO.

Assunto Detalhado:

(1000 caracteres/0 digitados)

Volume:
3.3 — Apés preenchimento
R / dos campos, cliqgue em
« ”
(780 caracteres /0 digitados) Escrever Documento .
Forma do Documento: % () Escrever Documento () Anexar Documento Digital |

e Tipo de Documento: é a configuracdo que assume o documento dentro
do seu contexto de producao.
o Exemplos:
1. Requerimento de Progressao Docente por Intersticio;
2. Requerimento de Aceleracdo da Promocao;
3. Requerimento de Retribuicdo por Titulacdo.
e Natureza do Documento: marque “Ostensivo”.
e Assunto Detalhado: campo aberto que resume o que estd no
documento.
e Volume: ndo precisa ser preenchido.
e Observa¢bes: campo aberto para inserir observacGes sobre o
documento.

OBSERVACAO: Para os casos dos Requerimentos escolha a opcdo “Escrever Documento” e,
em seguida, “Carregar Modelo”.
Escrever DocuMENTO
CARREGAR MODELO CARREGAR MODELO UNIDADE

Arquivo~  Editar» Inserir~ Visualizar~ Formatar~ Tabela v

OB I UYS —5L x, ¥ A~-B~FFFE S-~E~E = 6
XDho B ® Q &R MO~ B =
Formatos ¥ Paragrafo ~ Fonte ¥ Tamanho ~  Palavras Reservadas ¥  Referéncias

Sr (a). Diretor (a) do (a) <<Inserir o nome da unidade ou subunidade académica >>, eu, RAIMUNDO NONATO DO ESPIRITO SANTO DOS SANTOS Professor (a) <<Informe a classe atual>», Nivel
<<Informe o nivel>>, lotado (a) no(a) <<Informe a faculdade em que & lotado>> do <<Informe o nicleo ou instituto>>, solicito as providéncias de Vossa Senhoria para concessdo de Prograssio
Funcional por Intersticio, para o Nivel <<Informe o nivel que serd alcancado>> da Classe <<Informe a classe que serd alcangada>>, em virtude de ter completado o periedo de intersticio de
<<DD/MM/AAAA>> a <<DD/MM/AAAA>>, cujas atividades desenvolvidas no periodo estiio relacionadas no Relatdrio anexo.

Atenciosamente,

Adicionar Documento

Observagao: Apds carregar o modelo de documento vocé deverd preencher os campos que
estdo entre <<>>. Em seguida clique em “Adicionar Documento”.
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Apds Adicionar o Requerimento repita o procedimento para continuar a instrugdo processual
de acordo com o seu tipo de progressao. Lembre-se que os tipos de documentos estdo
descritos na primeira pagina deste Guia — PAE.

Para os demais documentos vocé devera escolher a opcao “Anexar Documento Digital”.

Tipo do Documento: #

Natureza do Documento: % | OSTENSIVO Al

Todos os documentos ostensivos do processo ficaro disponiveis para consulta na drea pablica do sistema.
#\, Documentos que contiverem informacdes pessoais (CPF, RG, dades bancérios, endereco...) devem ser cadastrades como

RESTRITO.

Assunto Detalhado:

(1000 caracteres/0 digitados)

Volume:
Observagdes:
P
(700 caracteres/0 digitado:
Forma do Documento: % (0 Escrever Documento () Anexar Documento Digital

Em seguida, informe os dados solicitados pelo sistema, conforme orientagdes abaixo.

ANEXAR DOCUMENTO DIGITAL
Data do Documento: # =
Identificador: El
Ana:

Unidade de Origem:

=5 0829 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA (11.00)

& [[JAGENCIA DE INOVACAC TECNOLOGICA (11.02)
=] AGENDA DE COMPRA S/PROPLAN {11.00.32)

1+ [ JARQUIVO CENTRAL (11.03)

H [)ASSESSORIA DE COMUNICACAC INSTITUCIONAL {11.04)

#[_)ASSESSORIA DE DIVERSIDADE E INCLUSAO SOCIAL (11.84)

1+ [ JASSESSORIA DE RELACOES NACIONAIS E INTERNACIONAIS (11.06)
5 AUDITORIA INTERNA (11.07)

[+ [ )BIBLIOTECA CENTRAL (11.08)

1+ [~ JCAMPUS UNIVERSITARIO DE ABAETETUBA (11.09)

4 CAMDIIE INIVED SITADIA NE AT TAMIDA (14 4m 3.6 — Apds preenchimento
Data do Recebimento: EE] p p
Responsivel pelo recebimento: dos campos, clique em
Tipe de Conferéncia: +# | -- SELECIONE - ~

“" [ 7
I : Adicionar Documento”.
Arguivo Digital: « | Escolher arquive | Nenhum arguivo selecionado (Formatos de

Mamere de Folhas: *
1 Casc o arguive seja infarmada, serd necessiric informar peldiEncs um Assinante do Documentae.

Adicionar Documento

% Campos de presnchimento obrigatéric.

e Data do Documento: deve ser a mesma que consta no documento a ser anexado.

e Identificador: cddigo que identifique o documento, como por exemplo o nimero do
Oficio. Caso o documento ndo possua identificador, deixe em branco.

e Ano: ano que consta no documento a ser anexado.

e Unidade de Origem: vocé devera selecionar a unidade/subunidade de lotacdo do
servidor.

e Data do Recebimento: a data que vocé esta adicionando o documento no processo.

e Responsavel pelo recebimento: o servidor responsavel pelo recebimento/adicdo do
documento.
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e Tipo de Conferéncia: Para os Relatérios de Produtividade académica escolha a opgdo
“ORIGINAL”;
o Para os demais documentos que comprovam as atividades e titulos OBSERVE:
= Nos casos de documentos em que ha possibilidade de verificar a
autenticidade de forma eletrénica: “COPIA AUTENTICADA
ADMINISTRATIVAMENTE”;
= Nos casos em que a verificacdo de autenticidade nao for possivel
escolha: “COPIA SIMPLES”.
e Arquivo Digital: anexe o arquivo digital referente ao documento que estd sendo
cadastrado. O documento devera SEMPRE ser anexado em formato “PDF”.
e Numero de folhas: guantidade de folhas do documento (preenchida
automaticamente pelo sistema ao anexar o arquivo digital).

3.3. Apds preencher os campos, clique em “Adicionar Documento”.

4. ADICIONAR ASSINANTES

4.1. Nesta etapa, vocé devera selecionar no sistema os assinantes indicados conforme o
documento que estd sendo cadastrado. Selecione “Adicionar Assinante”. Veja na imagem

abaixo:
e T e
T? REQUERIMENTO DE PROGRESSAO DOCENTE POR INTERSTICIO 26/01/2021 0957 - ARQUIVO CENTRAL (11.03) OSTENSIVO = L= ]
ASSINANTES DO DOCUMENTO Adicionar Assinante
# Assinante Unidade
Inserir Documentos no Processo
. P
" 41 — SeIeC|one AdlCIOI’laI" e ————
m (X Minha Assinatura @
Assi i d i “Minh
ssinante e epois inha & semaor as unoace
. ” Servidor de Outra Unidade
Assinatura”. < B
_os selecionando a opcdo "Finalizar ﬂ Solicitar Indicagdo de Assinantes

a Grupo de Assinantes
J: Visualizar Documento 4 Visualizar Informacies Gerais &: Excluir Documento
NOVOS DOCUMENTOS INSERIDOS NO PROCESSO
Ordem  Tipo de Documento Data de Documento  Origem Natureza
Nenhum Decumente Inserido
DoCuMENTOS JA ADICIONADOS NO PROCESSO
Ordem Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza Situagao
Nenhum Documento

Finalizar || Cancelar

4.2. Em seguida selecione os documentos e clique em “Assinar”.

Documentos no Processo

yeums po Processo [ Assinar ] [ Adicionar Assinante ]
B # Documento Assinantes
5 .. RELATORIO DE PRODUTIVIDADE ACADEMICA —
Ot 2 29
Natureza: CSTENSIVO
wmy REQUERIMENTO DE PROGRESSAO DOCENTE POR INTERSTICIO -
Ot4d 1 2@

" Natureza: OSTENSIVO

Finalizar || << Voltar || Cancelar

4.3, Marque a opg¢do “Assinaturas” e cligue em 1+ )
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Assinatura de Documento

sistema.

. Adicionar Fungio &: Remover Fungéo

Abaixo, confirme suas assinaturas informando para guais fungdes deseja assinar os documentos selecionados e, posteriormente,

sua senha do

a: Servidor m Responsavel Unidade a!: Terceirizado a: Di Egﬂ ao em L
MinnAS ASSINATURAS
Documento Assinaturas [+ ]
% RELATORIO DE PRODUTIVIDADE ACADEMICA N° —/— - ARQGERAL [ z z
(11.0% - 3 Fungdo Nio Informada Adici
?REQUERIMENTO DE PROGRESSAO DOCENTE POR INTERSTICIO N° — g 5 5
I  ARQGERAL (11.03) 3 Fungdo Ndo Informada
Senha: %
Confirmar Cancelar
~ N " . . . @
4.4, Escolha a fungdo que vocé utilizara para assinar os documentos e clique em ‘&

Escolher Fungio de Assinaturas

Abaixo, escolha a fungdo para qual deseja assinar os documento selecionados.

@): Selecionar Fungéo

Minnas FUNGCOES DE ASSINATURA

Tipo da Fungio Denominagéo
CARGO ARQUIVISTA

)]

OBSERVACAO: Caso vocé esteja em posse de CD‘(designado para FCC, no campo “Fungdo”

aparecerd: Docente; Diretor ou Coordenador. Indique: “Docente”

5. FINALIZAR PROCESSO
5.1. Apds inserir todos os documentos e assina-los, clique em “Finalizar”.

Documentos po Processo

DocumenTos po Processo [ Assinar l [ Adicionar Assinante ]

# Documento Assinantes

RELATORIO DE PRODUTIVIDADE ACADEMICA
Natureza: CSTENSIVO

Bl 2D

3 REQUERIMENTO DE PROGRESSAQ DOCENTE POR INTERSTICIO

v 1
g L Natureza: CSTENSIVO

Finalizar || << Voltar || Cancelar

xXE9

 JERC

6. MOVIMENTAR PROCESSO
6.1. Clique em “Movimentar Processo”

E Universidad e Federal do Pars
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!j +« Documentos adicionados ao processo com sucesso

DaApos GERAIS DO PROCESSO

No Protocolo: 23073.002255/2021-91/
origem do Processo: Interno
Usuario de Autuagdo: CRISTIAN MAYKO CARVALHO DA COSTA
Data de Cadastro: 27/01/2021
Assunto do Processo: 023.03 - ASCENSAO E PROGRESSAO FUNCIONAL

PROGRESSAOQ FUNCIONAL DOCENTE DA CLASSE , NIVEL . PAR CLASSE , NIVEL , REFERENTE AO INTERSTICIO
DD/MM/ARAA A DD/MM/AAAA.

Natureza do processo: OSTENSIVO
Unidade de Origem: ARQUIVO CENTRAL (11.03)
Observacdo: —
Situagdo: ABERTO

Assunto Detalhado:

j: visualizar Documento  “4: Visualizar Informagées Gerais

DocumenTos po PrROCESSO

©Ordem Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza Situagdo
mp REQUERIMENTO DE PROGRESSAQ DOCENTE POR ARQUIVO CENTRAL -
1| \NTersTICIO 27/01/2021 1 03) OSTENSIVO ATIVO B | 4
2 [# RELATORIO DE ATIVIDADES 27/01/2021 '(“13%%'\’0 CENTRAL OSTENSIVO ATIVO Q,
Adicionar Novos Documentos em Lote —_—
EQ B Movimentar o Processo & .OI Visualizar Processo
Adicionar Novos Documentos
Protocolo
6.2 - Informe a Unidade

responsédvel por receber o [

Unidade de Origem: 0957 - ARQUIVO CENTRAL (11.03)

Unidade de Destino: « [ *’ processo
=) UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA (11
i+) | AGENCIA DE INOVACAO TECNOLOGICA (11.02)
=7 AGENDA DE COMPRAS/PROPLAN (11.00.32)
=1 ARQUIVO CENTRAL (11.03)
5 COORDENADORIA DE APOIO TECNICO (11.03.01)
i+ | COORDENADORIA DE ARQUIVOS PERMANENTES (11.03.02)
+J ) COORDENADORIA DE GESTAO DOCUMENTAL (11.03.03)
=] SECRETARIA EXECUTIVA (11.03.04)
i+ | ASSESSORIA DE COMUNICACAO INSTITUCIONAL (11.04)
+ | 1 ASSESSORIA DE DIVERSIDADE E INCLUSAO SOCIAL (11.84) -

DAapos COMPLEMENTARES

Tempo de Permanéncia: (Em Dias) [Z]
Retorno Programado: () sim @ n&o [2)
N _ : “ . ”
Urgente: O sim ® nao 6.3 — Clique em “Enviar.
Piblico: * @ sim (O Nio

Observacdes:

(4000 caracteres/0 digitados)

Enviar | Cancelar

OBSERVACOES:

e Nos casos de Retribuicao por Titulagdao e Aceleragao da Promogao o processos
deve ser encaminhado diretamente para analise da CATEC/PROGEP
(11.76.02.08);

e Nos casos de Progressao por Intersticio o processo deve ser encaminhado para
a sua a Unidade/subunidade responsavel pelo recebimento de processos na
Unidade Académica, geralmente a unidade maior (Exemplo: ICSA, ILC, NAEA,
ICJ).
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- PA PROCESSO
T ADMINISTRATIVO www.pae ufpa.br

U Fpn = 1E] .I'-\l.lgl.IFtI:l ﬂ.‘n:-rrea, I:ﬂ.tErre-:-
ELETROMNICO da Rettora, Protocolo Garal

KWime

PRONTO SEU PROCESSO FOI CADASTRADO E ENVIADO COM SUCESSO, CONFORME
APRESENTA A TELA A ASEGUIR.

UFPA - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administrag&o e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 |[EEEENITIPYY Wnl=Rcii-yy= LN W
CRISTIAN MAYKO CARVALHO DA CO... Orgamento: 2021 (@ Médulos ¢l caixa Postal *, Abrir Chamado
‘9 0957 - ARQUIVO CENTRAL (11.03) =C Portal Admin. E Alterar senha * Mesa Virtual

S157. DE PROTOCOLOS > ENVIO DE PROCESS0 > COMPROVANTE

-
.!'j = Processo(s) enviado(s) com sucesso.

INFORMACOES sOBRE 0 Envio
Data de Envio: 27/01/2021
Unidade de Destino: COORDENADCRIA DE ANALISE TECNICA (11.76.02.08)

PRrRoCESS0S ENVIADOS

Processo Assunto do Processo
023.03 - ASCENSAC E PROGRESSAO FUNCIONAL
/. 23073.002255/2021-91 Assunto Detalhado: PROGRESSAC FUNGIONAL DOCENTE DA CLASSE___ NIVEL , PAR CLASSE___ NIVEL REFERENTE AO INTERSTICIO

DD/MM/AAAA A DD/IMIVIAAAA.
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